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このような会社にオススメ！

社員の請求を会社宛にまとめたい！

社員のデータ管理を簡単にしたい！

実績証明書をまとめて発行したい！
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社内機能ID（会社登録）とは・・・？

３つのサービスを受けられます！

請求書をまとめられる

社員データを
まとめて管理できる

複数社員の
実績証明書を

まとめて発行できる

※上記３つのサービスについて、次頁から説明します。
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社内機能IDを取得するメリットとは・・・？ 3



メリット①

個人登録者それぞれに
ご請求書を送付

品目ごとにご請求書を
まとめて送付
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個人登録のみ 社内機能ID有り



メリット②

取得単位数

登録状況

その他

取得単位数

登録状況

その他

取得単位数

登録状況

その他

取得単位数

登録状況

その他

取得単位数

登録状況

その他
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個人登録のみ 社内機能ID有り



メリット③

実績証明書

Aさん

実績証明書

Bさん

実績証明書

Aさん
Bさん
Cさん

実績証明書

Cさん

１人ずつ申請が必要
複数の社員をまとめて

申請できる
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個人登録のみ 社内機能ID有り



社内機能IDの取得に係る費用 7

社内機能IDの取得費用は１年度につき５，０００円（税込）です。



料金表（すべて税込）
法人

（社内機能ID）
個人登録区分

1,000円登録手数料（入会金）

5,000円2,500円データ管理手数料（年会費）

1,000円認定教材年間利用料

ー社内機能ID利用料

500円／通500円／通実績証明書発行手数料

1,000円／１枚カード再発行料

500円／１件自己申請手数料

（個人3,500円×人数）＋

社内機能ID利用料 5,000円
1人あたり3,500円
（入会金は初回のみ）

初期費用 合計

建築・設備施工管理CPD制度の料金表

社内機能IDを取得する場合、個人参加費用に加えて追加費用が発生します。

個人登録＋会社登録

1,000円✕人数

2,500円✕人数

1,000円✕人数

5,000円

500円／通

1,000円／１枚

500円／１件

（１人あたり3,500円×人数）＋

社内機能ID利用料 5,000円
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・個人で参加する場合は、初年度3,500円（次年度以降2,500円）です。
・会社で参加する場合は、個人登録費用3,500円×人数に加えて、社内機能ID利用料（毎年度5,000円）が必要です。
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社内機能IDを取得したい場合は・・・？ 10

新たに社内機能IDを取得する場合、事務局にて以下の処理を行います。

①社内機能IDの登録

②参加者ID（ユーザーID）情報を社内機能IDに紐付け



社内機能IDの登録手続き

②

③
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① 右記URLにアクセスします。

② 『参加登録』をクリックします。

③ 『登録用名簿テンプレート』をクリックし、
Excelテンプレートをダウンロードします。

https://kensetsu-kikin-cpd.jp/login_comp.php



社内機能IDの登録手続き

⑦

⑥
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④ 必須事項欄と『ユーザーID』欄を入力します。
※ 既に個人登録が済んでいる方のみ入力してください。

⑥ 申請画面に貴社情報を入力のうえ、保存したExcel
ファイルを「ファイルの選択」から添付します。

⑤ ④で作成したExcelファイルを保存します。
※ ファイルの種類は「Excel 97-2003ブック」で保存してください。

⑦ 備考欄に『紐付け希望』と入力します。

⑧ 「次へ」をクリックします。

⑧



社内機能IDの登録手続き

⑨
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紐付け希望

⑨ 入力内容に間違いがないかを確認後、
『登録する』をクリックします。

★ 社内機能IDの登録と紐付け完了後、下記件名の
メールが送信されますので、ご確認ください。

件名：「【建築・設備施工管理ＣＰＤ制度】法人参加者
申請承認のお知らせ」

⑩ 申請受付後、下記件名のメールが送信されます。

件名：「【建築・設備施工管理CPD制度】会社登録申請
受付のお知らせ」

※ 本文内に請求書についての記載がございますが、
こちらはまだ個人登録が完了していない会社様向けの
内容となりますので、ご注意ください。



注意事項 14

ご注意！

①社内機能IDへの紐付けは、必ずご本人様に了解をとってください。

②以下に該当する場合、実績証明書の発行手数料はまとめられません。
(1) 社内機能IDを取得する以前に、個人用システムより実績証明書を発行していた。

(2) 社内機能IDを取得したが、個人用システムより実績証明書を発行した。

③社内機能ID利用料のご請求時期は毎年4月上旬頃を予定しております。

（令和 6年度のみ請求時期変更に伴い、ご請求時期が変更となります。

詳細は、HP内以下お知らせをご確認ください。

2025.1.17：【重要】令和７年度 更新費用のご請求について～ご請求時期・対象期間が変更になります!～）


